1 – Solicitação de Croqui

a – Verificar na spm_intranet se já está disponível ( Logradouros sem Denominação )
   - Consulta

   - Manutenção do Arquivo – Consultar pendências


ou

   - Manutenção do Arquivo – Atualização

b – Enviar à URP2 para providenciar  o croqui solicitado
c – Quando volta da URP2, fazer croqui e informações cadastrais ( salvar na pasta geopmpa/spm/cip/neg/croquis ) e imprimir 2 vias da Informações Cadastrais para anexar ao processo 
d - Reservar para o Vereador     
                   - imprimir pdf 



Word –CTM . prn ( Informações Cadastrais )


DWG -     somente CTM ( croqui )

         - Manutenção do Arquivo 

                      Enviar os arquivos PDF



 Inclusão
e – Processo vai ao PS/EGLRF para entrega do Croqui e Informação Cadastral
2 – Redação Final

a – Fazer a Planta de Situação que acompanha a Lei no mxd MODELO em geopmpa/SPM/GEO/EIXOS, colocando o nome proposto pelo Vereador ( na folha Redação Final )

b – Conferir as ruas do entorno ( já denominadas e nomes abreviados )

c – Imprimir uma cópia e colocar no processo.
d – Exportar o croqui para a pasta REDAÇÃO_FINAL em geopmpa/SPM/CIP
Obs.: Verificar no CDL se existe duplicidade na denominação.

         Verificar se os dados constantes na Redação Final conferem com Informações cadastrais ( bairro, situação,... )

          Quando encaminhar o processo, escrever a frase: Nada temos a opor quanto a denominação pretendida. Anexamos planta de situação que deverá ser parte integrante da Lei.

3 – Processo Lei

a – Solicitar cópia da Lei por email para Raquel Lautert ou Bruna Nunes Piccoli ou Adalberto Pereira de Abreu – GRO – ramal 3677
b – Incluir na Intranet ( Logradouros Denominados ( Leis )

      - Manutenção

      - Incluir novo documento ( A Lei ( WORD ) e o croqui ( DWG ) em PDF

c – Atualizar na Intranet ( Logradouros Sem Denominação )

     - Manutenção do Arquivo 
     - Atualização ( Alterar para Logradouro denominado: sim )









