ROTINA DE DIGITALIZACAO DAS FICHAS
1) PEGAR 2O FICHAS POR DIA DO ARQUIVO “PARA DIGITALIZAR EM PDF”
2) VER CTM NA INTRANET PARA VERIFICAR O NOME DO LOGRADOURO- SE DIFERENTE DEIXAR COM CARLA

3) DIGITALIZAR 20 FICHAS POR DIA (CUIDAR FRENTE E VERSO, COLORIDO)
4) PREENCHER PLANILHA “FICHAS DE LOGRADOUROS HISTORICO” COM CTM,
 NOME, RESPONSAVEL, DATA (TIRAR CATEGORIA DO LOGRADOURO –R/AV/AL/TRAV PARA FICAR NA ORDEM ALFABETICA)
5) CONFERIR SE DIGITALIZAÇÃO DA FICHA FICOU “OK”

6) DAR “OK” NO CANTO ESQUERDO DA FICHA COM CANETINHA AMARELA
7) COPIAR ARQUIVO DIGITALIZADO PARA A PASTA COM O NOME IGUAL AO NUMERO DO CTM:

        CROQUIS\FICHAS DE LOGRADOUROS_HISTÓRICO
8) COLOCAR FICHAS NA MINHA MESA COM BILHETE DATA E NOME

9) APÓS MINHA REVISAO ,DEVOLVO COM OK REVISAO PARA GUARDAR NO ARQUIVO “FICHAS COM PDF OK” CUIDANDO PARA COLOCAR EM ORDEM ALFABÉTICA
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