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	liente:
	Prefeitura de Porto Alegre

	Contato:
	Liane Klein    fone  3289 3738   lianeklein@gp.prefpoa.com.br

	Ação:
	

	Período:
	 24 e 25 de outubro de 2006

	Nº de participantes
	 300 pessoas

	Local:          – Porto Alegre

	N° do Orçamento: 480806 
	
	Data do Orçamento:
	28/08/2005


ESTIMATIVA DE CUSTOS

Inscrições pré-eveno

	Confecção de cadastro
 Acolhimento de fichas de inscrição, digitação de planilha para cadastro de inscritos, confecção de etiquetas para crachá e banco de dados para preenchimento de certificados (período de 30 dias anteriores ao evento)


	R$ 2.000,00


Serviço de Secretaria do Evento

	Computador e Impressora para secretaria
Locação de 02 computadores e 02 impressoras laser para secretaria incluso tonner, cabos, impressora de etiquetas


	R$ 1.200,00

	Digitadores para Secretaria

Contratação de 02 digitadores para atendimento de secretaria
	R$ 400,00


	Transporte para palestrantes

Locação de van com motorista, para 2 diária cada(24h), com 100km livres, para transfers dentro de Porto Alegre.
	R$ 400,00


	Coordenadora

01 Coordenadora de execução do evento 

Período: 02 dias
	R$ 300,00

	Recepcionistas

06 recepcionistas uniformizadas para trabalhos de secretaria e  recepção de convidados, período de execução do evento

Período: 01 dia


	R$ 480,00

	Recepcionista para palestrantes

01 recepcionistas uniformizada para trabalhos de receptivo em aeroporto, acompanhamento de transporte de palestrantes entre aeroporto- evento- aeroporto.

Período: 03 dias(01 dia anterior e durante evento)
	R$ 300,00

	
	

	Material de expediente

Todo material necessário para o perfeito funcionamento da secretaria do evento, papel A4, grampeadores, tesouras, envelopes, etc. 


	R$ 250,00

	Taxa de Administração 

      Organização Geral do Evento, desenvolvimento das atividades acima descritas, acompanhamento de reuniões.      
	R$ 4.500,00


	Subtotal


	R$  9.830,00



	Impostos


	R$  2.385,73



	Total..................................................................................................................
	R$ 12.215,73




	Validade do Orçamento:
	15 dias

	Forma de Pagamento:
	A definir com cliente

	Aprovado por:
	

	Data da Aprovação:
	
	Ass.:
	


Cordialmente

Astrid Müller.

Rua Felipe Neri, 148/404

51 - 3331 2774

Porto Alegre - RS - 90440-150

duetto@duettosul.com.br


